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MES: abril del 2025

FECHA BITACORA
D/M/A

1/04/2025 | e Actividades propias del formador de instructores: Dar respuesta a
actividades solicitadas por la Coordinacién, Subdireccion, ENI e
Instructores entre otros.

e Se continud la elaboracién de material pedagdgico para la imparticién
del contenido 1 del curso: Manejo de los Procedimientos de Formacidn
por Competencias.

e Induccion pedagogica a los instructores Crucellis Caicedo Arroyo y
Fredy Hurtado Hurtado de Complementaria.
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2/04/2025

Actividades propias del formador de instructores: Dar respuesta a
actividades solicitadas por la Coordinacién, Subdirecciéon, ENI e
Instructores entre otros.

Reunién del Equipo de Formadoras.

Se realizaron ajustes al material de induccién pedagdgico en cuanto a
la informacion referente a la evaluacién y los juicios evaluativos.
Induccion pedagogica a los instructores Crucellis Caicedo Arroyo vy
Fredy Hurtado Hurtado de Complementaria.

Alternativas a CloudLabs para el drea de Energia Eléctrica @ piiica

,  luieta Salazar De La Torre

Para: & Juan Gabriel Vargas Ortiz, = Jehson Javier Ordofiez

Cordial saludo Coordinador Juan Gabriel e instructor Javier

De acuerdo con la reunion sostenida con los instructores del rea de Energia Eléctrica en modalidad presencial, se sugieren
las siguientes alternativas para reemplazar CloudL abs:

Simulaciones de electricidad y magnetismo:
h 5 =

ciencias y mateméticas (en el &rea de fisica se pueden encontrar de electricidad)

Quedo atenta,

Cordialmente,
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03/04/202
5

Actividades propias del formador de instructores: Dar respuesta a
actividades solicitadas por la Coordinacién, Subdireccién, ENI e
Instructores entre otros.

Desarrollo de Actividades ludicas para aplicar en el desarrollo del curso
Manejo de los Manejo de los Procedimientos de Formacién por
Competencias.
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Actividades propias del formador de instructores: Dar respuesta a
actividades solicitadas por la Coordinacién, Subdirecciéon, ENI e
Instructores entre otros.

Andlisis y estudio documento Acuerdo 008 de 1997 y PEI del SENA en
preparacion del curso del lunes.

Desarrollo de Actividades ludicas para aplicar en el desarrollo del
curso Manejo de los Procedimientos de Formacion por Competencias.
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05/04/202
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Se participé en la Rendicion de cuentas de la subdirectora del Centro
de la Construccién SENA, Dra. Beatriz Eugenia Cobo.
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Se impartié la sesiéon 3 del EDT “Fortaleciendo las habilidades del
instructor”. Sede Andrés Sanin.

Actividades propias del formador de instructores: Dar respuesta a
actividades solicitadas por la Coordinacién, Subdireccién, ENI e
Instructores entre otros.

Se realizé la Ultima revision de la inscripcion al curso y la informacidn
pertinente como cedulas, numero de documentos, correo ente otros.
Diligenciamiento formulario de inscripciéon EDT “Fortaleciendo las
habilidades del instructor”.

Se finalizé el archivo plano de inscripcidn del EDT.

Se envid el archivo plano y las cedulas para la inscripcién del EDT
“Fortaleciendo las habilidades del instructor”.




SENA

N

08/04/202
5

Actividades propias del formador de instructores: Dar respuesta a
actividades solicitadas por la Coordinacién, Subdirecciéon, ENI e
Instructores entre otros.

Induccidn pedagdgica instructor Herberth Mauricio Tabares.
Acompafamiento al Desarrollo Curricular de equipo ejecutor de
Gestion Ambiental.
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09/04/202
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Se recibe solicitud por parte de la coordinadora Suzzan para socializar
plan de trabajo en equipo ejecutor de complementaria después de
concertar con ella que debe contener este, segun la guia
Acompanamiento al equipo ejecuto de Complementaria donde se
solicitdé crear los portafolios del instructor segun orientaciéon de la
coordinadora.

Revisién del acuerdo 009 del 2024, por el cual se adopta el reglamento
del aprendiz para iniciar proceso de procedimentacién del Debido
proceso en caso de faltas académicas. (Ximena y Elvira).

Reunién con el coordinador Juan Pablo Gonzilez, Lider de la
articulacién con la media, para conocer aspectos relevantes a tener en
cuenta en las préximas visitas de empalme de mallas curriculares.
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10/04/202 | ¢ Recoleccion de datos personales y de inscripcion de los equipos
5 ejecutores que orienta la formadora Elvira Bohada ya que ella se
encuentra participando de un evento de Economias populares durante

los dias jueves y viernes.

e Se realiza ajuste de datos de los instructores que hacen parte de los
equipos ejecutores para en un momento posterior, hacer la inscripcién
en Sena Sofia del curso pedagdgico para ellos.

e Acompanamiento al equipo de articulacion con la media para revisidn
del proyecto “Construccion de un sistema de generacidon solar
fotovoltaica en cubierta habilitada del centro de la construccién de la
Regional Valle” con el objetivo de saber si se puede tomar como
referente para creaciéon del proyecto hijo que permita el desarrollo de
los técnicos articulados.

e Serealiza asentamiento de asistencia al EDT “éAcoso laboral?, el comité
de convivencia laboral es tu aliado. (Ximena)

e Participacién en el primer taller de sensibilizacién y apropiacién del
Modelo de Atencidn Integral y el piloto de Economias Populares para la
Vida (Elvira).

11/04/202 | ¢ Se realiza el informe de legalizacidon de desplazamiento y ejecucidén del
5 EDT “éAcoso laboral?, el comité de convivencia laboral es tu aliado.
(Ximena).
e Participaciéon en el primer taller de sensibilizacién y apropiacién del
Modelo de Atencidn Integral y el piloto de Economias Populares para
la Vida (Elvira).
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Se realiza control de asistencia, organizacién de datos y demas
requisitos para matricular el EDT “Fortaleciendo las habilidades del
instructor”, a cargo de la instructora Elvira que por cumplimiento de
otras actividades asignada por subdireccién no habia podido
ejecutarlo.

Se inicia el curso de Manejo de los Procedimientos de Formacion por
Competencias con el equipo ejecutor de articulacion con la media, se
contd con la participaciéon de la mayor parte del equipo, durante el
desarrollo de este la interaccidon y participacion del equipo estuvo
activa y se termina dicha sesion con efectividad; el desarrollo fue a
cargo de las formadoras Ana Maria, Elvira y Ximena.

Durante la tarde se trabajé en el desarrollo de un procedimiento con
mejor grado de explicacidon de como construir una guia de aprendizaje
teniendo en cuenta documentos Sena y otras referencias, ello como
parte del material a trabajar en el curso.

Ana Maria concertd con el lider de articulacién con la media las fechas
de visita a los colegios para empalme de mallas y se deja acta.

Se realizd asentamiento de matricula del EDT Fortaleciendo las
habilidades del instructor Sena en plataforma Sena Sofia, queda
pendiente la certificacion d ellos instructores participantes.
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e Se trabaja en la articulacién de la agenda de desarrollo de la reunion
del equipo de pedagdgico de Centro, de la jornada de alistamiento y el
prospecto de correo para enviar a los Coordinadores académicos y los

e Se inicia el desarrollo del informe de inducciones y reinducciones
solicitado por la ENI a nivel regional.
e Serealizala recoleccion de evidencias para el informe de inducciones y
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. Se inicia el curso de Manejo de los Procedimientos de Formacion

22/04/202
5
instructores.
reinducciones.
23/04/202
5

por Competencias con el equipo ejecutor de Complementario, se conté con
la participacidon de la mayor parte del equipo, durante el desarrollo del
mismo la interaccion y participacién del equipo estuvo activa y se termina
dicha sesién con efectividad; el desarrollo fue a cargo de las formadoras
Ana Maria, Elvira y Ximena.

. Se continua con el desarrollo del informe de inducciones y
reinducciones solicitado por la ENI a nivel regional.




SENA

N

. Se continua con la recoleccién de evidencias para el informe de
inducciones y reinducciones.
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24/04/202 | e Jornada de trabajo en Casa, por Paro Nacional del Sena y no permiso
5 de ingreso a instalaciones del Sena
25/04/202 | e Se continua con el desarrollo del informe de inducciones y
5 reinducciones solicitado por la ENI a nivel regional.
e Se continua con la recoleccion de evidencias para el informe de
inducciones y reinducciones.
| Vie, 25 de abr 2025 14:1
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28/04/202 | e Se organizd la logistica para el primer comité pedagdgico de centro.
5 e Se participa durante la reunién del primer comité pedagdgico de centro

y se hace acompafiamiento logistico y administrativo durante el mismo.
e Posterior a la reunidn y con los apuntes obtenidos, se realiza acta del
desarrollo de la reunidn.
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29/04/202 | ¢ Se hace acompafiamiento a los equipos ejecutores en el alistamiento
5 del siguiente trimestre con: Asignacién de ambientes de aprendizaje,
solucidn de inconvenientes logisticos y entrega de listados de asistencia.
e Ajustes de informes para el empalme mallas curriculares (Ana)
e Trabajo en el desarrollo del procedimiento del debido proceso dado por
el nuevo reglamento del aprendiz Sena.
30/04/202 | e Se hace acompafiamiento a los equipos ejecutores en el alistamiento
4 del siguiente trimestre con la asignacién de ambientes de aprendizaje,

solucion de inconvenientes logisticos y entrega de listados de
asistencia.

e Se concertar en equipo como se va a desarrollar el informe de equipo
de formacion para el SIGA, por lo cual, se construye el esquema de
contenido y se inicia con el desarrollo y recoleccion de la informacién
de este.
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